Obec Muzla, 943 52 Muzla 711

SMERNICA

upravujuca zavazné postupy pri uplatnovani zakona ¢. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

Nézov a sidlo organizacie Obec Muzla
Poradové ¢islo vnutorného predpisu 2/2018

Vydéava Ing. Farkas Ivan
Datum vyhotovenia a u¢innosti vnutorného 5.6.2018 a 6. 6. 2018
predpisu

Prilohy 15




1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

Obec Muzla, 943 52 Muzla 711

Clanok 1
Vseobecné ustanovenia

Ukelom tejto smernice je pri uplatiiovani zikona ¢&. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstardvani a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zadkon) definovat’ prava a
povinnosti, zodpovednost,, spdsob kontroly a postupy verejného obstaravatel’a pri zadavani zakaziek na
dodanie tovaru, poskytnutie sluzby a uskutoCnenie stavebnych prac vo verejnom obstaravani a pri
uzatvarani zmlav.

Postupy apravidlda verejného obstardvania popisané touto smernicou su zavidzné pre vSetkych
zamestnancov Obce MuZla.

Zodpovednost’ za proces verejného obstaravania v podmienkach organizacie zabezpecuje Statutarny
organ — starosta obce. (dalej len ,, verejny obstaravatel*) v stlade s platnym zakonom, aktualnymi
vyhlaskami a na zaklade Planu verejného obstaravania na prislusny rozpoctovy rok.

Verejny obstaravatel po nadobudnuti U€innosti zakona o Statnom rozpocte ana zéklade schvéaleného
rozpoétu organizacie, spracuje plan verejného obstaravania na prislusny rozpoctovy rok.

Verejny obstaravatel’ zodpoveda za verejné obstaravanie, presadzuje pri nakupoch dodrziavanie zékladnych
principov verejného obstardvania ako su: rovnaké zaobchadzanie, nediskriminacia hospodarskych
subjektov, princip transparentnosti, proporcionality aprincip hospodarnosti a efektivnosti,
zabezpecuje primeranost’ vynaloZenych nakladov na obstaranie predmetu ziakazky.

Verejné obstaravanie za organizaciu vykonavaju starosta obce a referent stavebnictva a Zivotného
prostredia.

Zamestnanec, ktory bude zabezpecovat’ verejné obstaravanie prostrednictvom elektronického trhoviska,
bude na tento ¢el vyhotovené osobitné pisomné poverenie od Statutara organizacie.

Pred vykonanim verejného obstaravania je zodpovedny zamestnanec za verejné obstaravanie povinny
preverit’, ¢i financné prostriedky na verejné obstaravanie su sucast'ou schvaleného rozpoctu (planu).

Verejny obstaravatel’ v oblasti verejného obstaravania spolupracuje s externym poskytovatel'om sluzby,
ktory ma opravnenie poskytovat’ sluzby vo verejnom obstaravani a méa dostatocné skiisenosti vo verejnom
obstaravani (d’alej len ,,externa spolo¢nost™). Externd spolo¢nost’ pri poskytovani sluzieb pre verejného
obstaravatel’a je povinna dodrZiavat’ interné akty riadenia verejného obstaravatela a pri svojej ¢innosti plnit’
a postupovat’ v sulade so zdkonom a podpisanou mandatnou zmluvou.

Vnitornu kontrolu dodrziavania zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni
niektorych zdkonov a tejto Smernice vykonava hlavny kontrolor mesta.
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Clanok 2
Vymedzenie zakladnych pojmov v sulade so zakonom

Verejnym obstaravanim su pravidla a postupy podla zakona, ktorymi sa zadavaji zakazky na dodanie
tovaru, zakazky na uskutoc¢nenie stavebnych prac, zdkazky na poskytnutie sluzieb, koncesie a sut’az
navrhov.

Verejny obstaravatel’: Zakon v § 7 ods. 1 vymedzuje okruh subjektov, tzv. klasicky sektor — verejnych
obstaravatel'ov, na ktorych sa vzt'ahuje povinné uplatiiovanie zakona, a to bez ohl'adu na pévod finan¢nych
prostriedkov (¢i uz z vlastnych zdrojov alebo zo zdrojov verejného rozpoctu).

Plan verejného obstaravania na rozpoctovy rok je zdkladnym dokumentom verejného obstaravania. Plan
verejného obstaravania je planovaci dokument na koordinéciu verejného obstardvania, ktory obsahuje stthr
tovarov, sluzieb a stavebnych prac obstardvanych v prisluSnom rozpoctovom roku alebo pocas platnosti
zmluvy. Urcuje jednotlivé zakazky, mnozstva a predpokladané hodnoty zakaziek, urcuje postupy, metody
a lehoty na pripravu a realizaciu verejného obstaravania, typy zmlav, ich platnost’ a lehoty plnenia v
nadviznosti na prioritu verejného obstaravania.

Predpokladana hodnota zakazky (d’alej len ,,PHZ*) sa urci prioritne na zaklade udajov a informacii o
zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zdkazky. Ak nie st k dispozicii udaje o rovnakom alebo
porovnatel'nom nékupe, urci sa predpokladana hodnota na zaklade udajov ziskanych prieskumom trhu s
poZadovanym plnenim alebo na zaklade tidajov ziskanych inym vhodnym spdsobom (vyber informécii z
katalogov, elektronickych katalégov a pod.). Predpokladand hodnota je platnd v Case zacatia postupu
zadavania zdkazky. Dokument so stanovenou PHZ je povinnou sucastou dokumentacie z verejného
obstaravania.

Zakon stanovuje v suvislosti so stanovenim PHZ taktiez zakaz rozdelit' zdkazku, teda stanovit jej
predpokladanti hodnotu tak, aby sa vobec neaplikoval zakon, resp. pravidla a postupy nim ustanovené alebo
aby sa pouzili nizsie finan¢né limity a menej prisne postupy zadavania zakazky Ugelové rozdelenie zékazky,
predstavuje jedno z najzavaznejsich poruseni zakona.

Okrem spravneho stanovenia PHZ je povinné aj zdokumentovanie tohto postupu v stlade s principom
transparentnosti, ktory v tomto kontexte ma garantovat, Ze verejny obstaravatel vie presvedCivo a
objektivne preukézat’ ako urcil vysku PHZ.

Zakladnou a povinnou obsahovou nalezitost'ou sttaznych podkladov je opis predmetu zakazky, ktory
musi byt opisany jednoznacne, Uiplne a nestranne na zaklade technickych poZiadaviek. Nedostatocne,
neuplne a nepresne opisany predmet zédkazky ma vplyv na kvalitu predkladanych ponuk, sposob tvorby
ceny a v neposlednom rade aj na samotné plnenie na zaklade zmluvy uzavretej v ramci procesu verejného
obstaravania.

Ziakazka — pojem zdkazka je jeden z kIi€ovych pojmov verejného obstardvania. Ide o dvojstranny
alebo viacstranny odplatny zmluvny vztah na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby alebo uskutocnenie
stavebnych prac, v ktorom objednavatel'om je verejny obstaravatel alebo obstaravatel’ a dodavatelom
je uspesny uchadzac — teda akykol'vek hospodarsky subjekt, ktory predlozil najlepSiu ponuku a sucasne
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spiia vietky vopred stanovené poziadavky objednavatel'a (podmienky tdasti, ako aj poziadavky na

predmet zékazky).

a) Zikazka na dodanie tovaru je zakazka, ktorej predmetom je kiipa, lizing, kiipa tovaru na splatky
alebo prengjom tovaru s moznost'ou odktipenia alebo bez moznosti odkupenia; moze zahinat’ aj
¢innosti spojené s umiestnenim a montazou tovaru.

b) Za zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac sa povazuje zakazka, ktord zahffa vypracovanie
projektovej dokumentacie vratane uskuto¢nenia stavebnych prac alebo zakazka, ktorej predmetom
je len uskutocnenie stavebnych prac. Stavebnymi pracami sa na tcely zakona povazuji ¢innosti
obsiahnuté v oddiele 45 Hlavného slovnika Spolo¢ného slovnika obstaravania.

Za zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac sa povazuje aj zakazka, zahimajuca vypracovanie
projektovej dokumentacie vratane zhotovenia stavby alebo zakazka, ktorej predmetom je len zhotovenie
stavby. Stavbou je na tcely zakona vysledok stavebnych prac alebo stavebnych prac a inzinierskych
sluZieb ako celku, ktory spiiia ekonomicki funkciu alebo technicki funkciu.

C) Z:iakazka na poskytnutie sluzby je zakazka, ktorej predmetom je vSetko ostatné, o nie je tovarom
alebo stavebnou pracou. Klasifikaciu sluzieb je mozné v Spolo¢nom slovniku obstaravania (CPV)
ngjst’ v oddieloch 50 a vyssie, ale zaroven o sluzbu pojde aj v pripade, ak tato nie je uvedend vo
vypocte sluzieb v Spolo¢nom slovniku obstardvania (CPV) a sucasne nejde ani o tovar alebo
stavebnu pracu.

d) Zakazka financovana z fondov EU - zékazka, pri ktorej zo Zmluvy vyplyva, Ze plnenie je
financované zo zdrojov fondov EU alebo obdobnych finanénych nastrojov (napr. Svajéiarsky
finan¢ny mechanizmus a Finanény mechanizmus EHP a Noérsky finanény mechanizmus).

e) Civilna zakazka je zdkazka na dodanie tovaru, na uskutoCnenie stavebnych prac alebo na
poskytnutie sluzby, ktora nie je zdkazkou v oblasti obrany a bezpe¢nosti.
f) Zékazka je civilnd nadlimitna, podlimitna alebo zakazka s nizkymi hodnotami podl’a § 117

Z\VO, v zavislosti od jej predpokladanej hodnoty.

Ramcova dohoda predstavuje uzavret kontraktacnt platformu, ktort moZzno uzavriet’ najviac na Styri
roky. Pri uzatvarani ramcovej dohody zvyc¢ajne nie je znamy presny rozsah zakaziek, ktoré sa budu na
jej zéklade zadavat’ (na obstaranie takéhoto typu zékaziek je ramcova dohoda urcend) — ramcova
dohoda stanovuje len predpokladané mnozstvo, avSak na proces jej uzatvarania sa vztahuju tie isté
pravidla ako na zdkazky s presne definovanym obsahom aj rozsahom. Rdmcova dohoda sa konci
uplynutim c¢asu, na ktory bola uzatvorena alebo za podmienok uvedenych v ramcovej dohode.
Rémcova dohoda sa teda kon¢i podl'a tej udalosti, ktord nastane skor.

Uzavretie zmluvy, ramcovej dohody a koncesnej zmluvy

Verejny obstaravatel nesmie uzavriet zmluvu alebo radmcovi dohodu s uchadzacom alebo
uchadza¢mi, ktori maju povinnost’ zapisovat’ sa do registra partnerov verejného sektora a nie su
zapisani v registri partnerov verejného sektora alebo ktorych subdodévatelia alebo subdodavatelia
podrla osobitného predpisu, ktori maju povinnost’ zapisovat sa do registra partnerov verejného sektora
a nie su zapisani v registri partnerov verejného sektora (§ 11 zdkona o verejnom obstaravani).

V praxi to znamend, Ze kazdym novym partnerom verejného sektora, ktorym je akiakol'vek
fyzicka alebo pravnicka osoba, ktora prijima pefiaZné prostriedky, majetok alebo iné majetkové
prava z verejnych zdrojov (napr. zo Statneho a obecnych rozpoctov, eurofondov vratane Statnej
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pomoci), sapred podpisom zmluvy musi registrovat do novozriadeného registra partnerov
verejného sektora.

V pripade, ak po uzavreti Zmluvy zodpovedna osoba zisti, ze Doddvatel’ nema zapis v registri, je dobré
ho prostrednictvom mailovej komunikacie poziadat’ o ¢estné prehlasenie v nasledovnom zneni:

., Vzhladom K uzavretiu zmluvy v systéme EKS ¢. XXXXXX sme zistili, e nie ste zaregistrovany
V Registri partnerov verejného sektora a taktie? nemdte v Centrdlnom registri zmluv vedenom
uradom vlady Ziadnu zmluvu s verejnym sektorom, iné registre, kde by mohol byt registrovany
zmluvny vztah s inym verejnym sektorom napr. s obcou, nie su k dispozicii. Z tohto dovodu Vas
Ziadame o potvrdenie, Cestné vyhldasenie, Ze nie ste partnerom verejného sektora v sulade s § 2 ods. 2
Zakona ¢. 315/2016 Z. 1. 0 registri partnerov verejného sektora a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov. Uvedené nam doructe v pisomnej listinnej forme obratom.

Ak su splnené podmienky pre zapis do registra partnerov verejného sektora a v momente uzavretia
Zmluvy nema Dodavatel’ alebo jeho subdodavatel’, za splnenia podmienok uvedenych v zakone ¢.
315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného sektora a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(ZRPVS), zapisanych v registri partnerov verejného sektora koneénych uzivatel'ov vyhod v sulade s
prislusnymi ustanoveniami ZVO a ZRPVS, Zmluva nadobudne u¢innost’ aZ najskor v dein zapisu
Dodavatela do tohto registra.

V takomto pripade teda Zmluva bude platna (jej automatickym uzavretim), ale — napriek jej
zverejnenia nenadobudne d¢innost’, kym neddjde k zapisu do registra partnerov verejného sektora.
Verejny obstaravatel ma povinnost’ kontrolovat, ¢i ma Dodavatel’ zapis v uvedenom registri, ak
nastanti podmienky pre tento zapis: Zmluva s jednorazovym pnenim nad 100 000 € a kumulativne
za obdobie 1 kalendarny rok nad 250 000 €. Pre overenie, Ci existuju podmienky pre zapis do registra
ma verejny obstaravatel’ moznost’ skontrolovat’ CRZ.

9) Zmena zmluvy, ramcovej dohody pocas ich trvania. Zakon pripiista zmenit' zmluvu pocas jej
trvania, ak hodnota je nizsia ako:

a) 15 % hodnoty povodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zdkazku na uskuto¢nenie
stavebnych prac,

b) 10 % hodnoty pévodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo
na poskytnutie sluzby.

10) Pojmy zhotovitel, dodavatel a poskytovatel' sluzieb je mozné zahrnit' pod jednotny pojem
hospodarsky subjekt. Hospodarsky subjekt, ktory predlozi ponuku, sa na tcely zdkona oznacuje ako
uchadzaé. Hospodarsky subjekt, ktory md zaujem o ucast’ vo verejnom obstaravani, sa na ucely
zakona oznacuje ako zaujemca.

11) Referenciou na ucely zakona je elektronicky dokument, obsahujici potvrdenie o dodani tovaru,
uskutocneni stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby.
Verejny obstaravatel’ je povinny vyhotovit’ referenciu do 10 dni od dorudenia Ziadosti dodavatel’a
o0 vyhotovenie referencie, ak ide o0 zakazku s nizkou hodnotou.

12) Profil verejného obstaravatel’a zriadeny v elektronickom ulozisku vo Vestniku verejného
obstaravania na stranke Uradu pre verejné obstarivanie je jednym z transparentnych néstrojov
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verejného obstaravania, ktory informuje o zakladnych skutoénostiach tykajacich sa priebehu
verejného obstaravania.

e verejny obstaravatel ma povinnost uverejnit’ v profile sihrnnd spravu o zakazkach
S nizkymi hodnotami s cenami vys$§imi ako 5000 eur s DPH za obdobie kalendarneho
Stvrtroka do 30 dni po skonceni kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takato zakazku
uvedie najma hodnotu zakazky, predmet zakazky a identifikaciu dodavatel’a.

e verejny obstaravatel’ je povinny zverejiiovat’ Stvrtrocne v profile sithrnni spravu o zakazkach
podla § 109 a § 110 (zakazky beZne dostupné na trhu, obchodovanie prostrednictvom
elektronického trhoviska) s cenami vy$§imi ako 5 000 eur s DPH, v ktorej pre kazdu zakazku
uvedie najmé hodnotu zakazky, predmet zakazky, identifikaciu tispesného uchadzaca.

13) Elektronické trhovisko je informac¢ny systém verejnej spravy, ktory sluzi na zabezpecenie ponuky a
nakupu tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb bezne dostupnych na trhu, a to aukénym postupom,
ako aj na zabezpecenie s tym suvisiacich ¢innosti. Spravcom elektronického trhoviska je Ministerstvo
vnutra Slovenskej republiky. Podlimitné zékazky na dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb alebo
uskuto¢nenie stavebnych prac bezne dostupnych na trhu je verejny obstardvatel’ povinny zadavat
prostrednictvom elektronického trhoviska. Prostrednictvom elektronického trhoviska je mozné
verejnou sut'azou zadavat’ aj nadlimitné zdkazky na dodanie tovarov a poskytnutie sluzieb bezne
dostupnych na trhu a elektronické trhovisko je moZné pouZzit’ aj pri zadavani zakaziek s nizkou
hodnotou.

Urcujucim faktorom z hl'adiska povinnosti pouZitia elektronického trhoviska pri zadavani podlimitne;j
zakazky je bezna dostupnost’ tovarov, prac a sluzieb na trhu.

BeZne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluZzbami na trhu na ucely zdkona su tovary,
stavebné prace alebo sluzby, ktoré
e nie su vyrabané, dodavané, uskutocnované alebo poskytované na zaklade Specifickych a pre
dany pripad jedine¢nych poziadaviek,
e su ponukané v podobe, v ktorej st bez vacSich Uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
uskutocnené alebo poskytnuté a zaroven

e su spravidla v podobe, v akej st dodavané, uskutoc¢iiované alebo poskytované pre verejného
obstaravatela a obstaravatela, dodavané, uskutoCiiované alebo poskytované aj pre
spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.

Test beZnej dostupnosti je tlativo vydané Uradom pre verejné obstaravanie, existuje povinnost
verejného obstaravatela tlacivo zakladat do dokumentacie z verejného obstaravania v limite 15 000
eur a viac.

14) Na vyhodnotenie pontk vo verejnom obstaravani je potrebné stanovit’ objektivne kritéria na ich
vyhodnotenie, ktoré suvisia s predmetom zakazky. Musia byt vzdy urfené jednoznacne,
jednozna¢ne musi byt uvedeny obsah urcené¢ho kritéria, aby bolo zabezpecené, ze v ramci
predlozenych ponuk budu tieto kritéria porovnateI'né, a teda aj vyhodnotiteI'né.

Jednotlivé kritéria na vyhodnotenie ponuk:
1. najlepsi pomer ceny a kvality,
2. néklady pouzitim pristupu nakladovej efektivnosti, najmé naklady pocas zivotného cyklu alebo
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15) ZruSenie verejného obstaravania:

Verejny obstaravatel méze zrusit’ verejné obstaravanie ak:

e sazmenili okolnosti, za ktorych sa vyhlasilo verejné obstaravanie,

e v priebehu postupu verejného obstaravania sa vyskytli dovody hodné osobitného zretel’a, pre
ktor¢é nemozno od verejného obstaravatela pozadovat, aby vo verejnom obstardvani
pokracoval, najmai ak sa zistilo porusenie tohto zékona, ktoré ma alebo by mohlo mat’ zasadny
vplyv na vysledok verejného obstardvania,

¢ nebolo predlozenych viac ako dve ponuky

e navrhované ceny v predloZenych ponukéch st vyssie ako predpokladana hodnota.

16) Definicia Konfliktu zaujmov pojem konfliktu zaujmov zahifa prinajmensom kazdu situaciu, ked’

1)

2)

osoby na strane verejného obstaravatela, ktori st zapojeni do vykonévania postupu obstaravania alebo
modzu ovplyvnit’ vysledok tohto postupu (bez nutnosti ich zapojenia), maju priamo alebo nepriamo
finan¢ny, ekonomicky alebo iny osobny zaujem, ktory mozno vnimat’ ako ohrozenie ich nestrannosti
a nezavislosti v suvislosti s danym postupom verejného obstaravania.

Verejny obstaravatel v ramci internych aktov riadenia prijal opatrenia k predchadzaniu
konfliktu zaujmov, prijal také primerané a G¢inné opatrenia, ktoré identifikujii konflikt zaujmov a
nasledne pri identifikacii konfliktu zaujmov uskuto¢ni ndpravu. Verejny obstaravatel’ nastavil
mechanizmus predchadzania konfliktu zaujmov, ktory obsahuje pravidla a postupy pre osoby
zainteresované vo verejnom obstardvani s cielom zamedzit’ pripadnému vzniku konfliktu zaujmov a
jeho bezprostrednej identifikacii, postupuje v sulade so vieobecnym metodickym usmernenim Uradu
pre verejné obstaravanie 9/2016.

Clanok 3
Plan verejného obstaravania

Plan verejného obstaravania je planovaci dokument na koordinéciu verejného obstaravania, ktory
obsahuje stihrn tovarov, sluzieb a stavebnych prac obstardvanych v prisluSnom rozpoctovom roku
alebo pocas platnosti zmluvy. Obsahuje najmd ndzov zakazky, postup verejného obstarivania,
predpokladant hodnotu zékazky, termin zacatia a ukonenia verejného obstaravania, typy zmlav, ich
platnost’ a lehoty plnenia v nadvdznosti na prioritu verejného obstaravania.

Za komplexni pripravu planu verejného obstaravania, vzdy do 15. februara prislusného
rozpoctového roka je zodpovedny referent stavebnictva a Zivotného prostredia. Sumarizuje podklady
za organizaciu. Zodpovedni zamestnanci pripravia podklady do plinu verejného obstaravania na
nasledujuci rozpoctovy rok s oznacenim prioritnych poziadaviek. Zodpovedaji za vecné, tplné a
vcasné spracovanie podkladov do planu verejného obstaravania.
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Zodpovedny zamestnanec predklada Plan na schvélenie Statutarovi organizacie najneskor do 15.
februara prisluSného rozpoctového roka. Zodpovedny zamestnanec aktualizuje Plan kazdého Y4 roka,
na zaklade potrieb organizacie.

Clanok 4
Finan¢né limity vo verejnom obstaravani

Nadlimitnou zdakazkou Vv stlade s § 5 ods. 2 zdkona je zékazka, ktorej predpokladand hodnota sa
rovna alebo je vysSia ako finan¢ny limit ustanoveny vSeobecne zdviznym pravnym predpisom, ktory
vydava Urad pre verejné obstaravanie (dalej len ,,arad*)

a) 209 000 eur, ak ide 0 zakazku na dodanie tovaru,

b) 209 000 eur, ak ide 0 zakazku na poskytnutie sluzby,

c) 750 000 eur, ak ide 0 zakazku na poskytnutie sluzby podl'a prilohy ¢. 1 zdkona

d) 5225000 eur, ak ide 0 zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac,
Archivéacia dokladov sa vyZaduje po dobu 10 rokov od podpisania zmluvy.

Podlimitna civilna zakazka zadivana verejnym obstaravatel'om je zdkazka, ktorej predpokladana
hodnota je nizsia ako finan¢ny limit podl'a odseku 1) tohto ¢lanku a suc¢asne rovnaka alebo vyssia ako:

a) 15 000 eur, ak ide 0 zakazku na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu, okrem potravin,
zédkazku na uskutocnenie stavebnych prac bezne dostupnych na trhu a zékazku na poskytnutie sluzby
beZne dostupnej na trhu, okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1,

b) 50 000 eur, ak ide o zékazku na dodanie tovaru, okrem potravin podl'a pismena c) a zakazku
na poskytnutie sluzby, okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1, ktoré nie st zakazkami podl'a pismena
a),

¢) 200 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym st potraviny ur¢ené pre zariadenia
Skolského stravovania, zariadenia pre seniorov, domovy socialnych sluzieb alebo zariadenia podla
osobitného predpisu’, ak tieto poskytuju stravovanie, a ak ide o zidkazku na poskytnutie sluzby
uvedenej v prilohe €. 1,

d) 150 000 eur, ak ide o zdkazku na uskuto€nenie stavebnych prac, ktora nie je zdkazkou podl'a
pismena a).

Archivacia dokladov sa vyzaduje po dobu 5 rokov od podpisania zmluvy.

3) Zakazka s nizkymi hodnotami zadavana verejnym obstaravatelom je zakazka, ktorej predpokladana

hodnota je nizSia ako finan¢ny limit uvedeny v odseku 2) tohto ¢lanku, v priebehu kalendarneho roka
alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok.
a) nizsia ako 15 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu, okrem
potravin, zdkazku na uskutocnenie stavebnych prac bezne dostupnych na trhu a zékazku na
poskytnutie sluzby bezne dostupnej na trhu, okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1 zdkona,
b) nizsia ako 50 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin podla pismena c)
a zdkazku na poskytnutie sluzby, okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1, ktoré nie su zadkazkami
podla pismena a),

! piata hlava prvy diel zdkona ¢. 448/2008 Z. z. o socidlnych sluzbach a o zmene a doplneni zakona ¢. 455/1991 Zb. o
Zivnostenskom podnikani (Zivnostensky zakon) v zneni neskorsich predpisov v zneni neskorsich predpisov.”.
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€) nizsia ako 200 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym su potraviny ur¢ené pre
zariadenia Skolského stravovania, zariadenia pre seniorov, domovy socialnych sluzieb alebo
zariadenia podl'a osobitného predpisu, ak tieto poskytuju stravovanie, a ak ide o zdkazku na
poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1 zdkona,
d) nizsia ako 150 000 eur, ak ide o zakazku na uskutocnenie stavebnych prac, ktora nie je
zakazkou podla pismena a).
Archivacia dokladov sa vyzaduje po dobu 5 rokov od podpisania zmluvy.

Clanok 5
Zadavanie nadlimitnych zakaziek

Verejny obstaravatel’ v procese verejného obstaravania pri obstaravani nadlimitnych zakaziek plni vSetky
pravidla a postupy podla zakona, ktorymi sa zad4vaji nadlimitné zakazky na dodanie tovaru, zdkazky
na uskutocnenie stavebnych prac, zékazky na poskytnutie sluzieb, koncesii a sut’aze navrhov.

Povinnost’ aplikovat’ pravidld a postupy podl'a zdkona sa vzt'ahuje na zadavanie nadlimitnych zakaziek, na
ktoré budt vynakladané finan¢né prostriedky bez ohl'adu na ich zdroj (Ci sa bude jednat’ o vlastné zdroje,
prostriedky zo $tatneho rozpoétu, prostriedky zo §trukturalnych fondov EU a pod.).

Clanok 6
Zadavanie podlimitnych zakaziek

Pri podlimitnych zikazkach verejny obstaravatel’ postupuje:

a) podla § 109 az 112 alebo podla § 113 az 116 zakona, ak ide 0 dodanie tovaru, uskuto¢nenie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluZzby beZne dostupnych na trhu. Verejné obstaravanie
sa realizuje prostrednictvom elektronického trhoviska.

b) podla § 113 az 116 zakona, ak ide 0 iné tovary, stavebné prace alebo sluzby, ako podla
pismena a). Verejné obstardvanie sa realizuje prostrednictvom Vestnika verejného
obstaravania.

Verejny obstardvatel’ méZe vyhradit’ pravo Gcasti vo verejnom obstaravani len pre chranené dielne
a chranené pracoviska a hospodarske subjekty, ktorych hlavnym ciel'om je socidlna a profesionalna
integracia 0sob so zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnenych osob, alebo mdze vyhradit
realizaciu zakazky v ramci programov chranenych pracovnych miest za predpokladu, ze aspon 30%
zamestnancov chranenych dielni, chranenych pracovisk, hospodarskych subjektov a programov
chranenych pracovnych miest tvoria osoby so zdravotnym postihnutim alebo inak znevyhodnené
osoby.
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Clanok 7

Pravidla a postupy zadavania civilnych zakaziek s nizkou hodnotou zadavané
verejnym obstaravatePom podPla zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Verejny obstaravatel pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou postupuje tak, aby vynaloZené naklady na
predmet ziakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

Verejny obstaravatel postupuje podla § 117 zdkona aj vtedy, ak v predchadzajucom zadavani
podlimitnej ziakazKy s vyuzitim elektronického trhoviska sposobom jej zverejnenia na elektronickom
trhovisku nebola predloZena ani jedna ponuka alebo ani jedna z predlozenych ponuk nespiiia poZiadavky
urcené na predmet zakazky a za predpokladu, ze povodné podmienky zadavania zdkazky sa podstatne
nezmenia a predpokladana hodnota zékazky je nizsia ako 50 000 eur (tovary a sluzby), resp. 150 000 eur
(stavebné prace).

Verejny obstaravatel’ Specifikuje pravidla, ktoré bude uplatiiovat’ pri zadévani zakaziek s nizkou hodnotou

pri zohl'adneni hodnoty zakazky.

3.1 Pri zakazke, ktorej hodnota sa pohybuje v spodnej hranici finan¢ného limitu pre dany typ zakazky,
bude zohladiiovat’ aj vedl'ajsie naklady, ktoré by pri nastaveni prili§ formalizovanych pravidiel, mohli
viest k predrazeniu zékazky. ( za vedlajsie ndaklady sa povazuju ndklady na mzdy zamestnancov,
spotrebu kanceldrskych potrieb, tonery, elektricki energiu, opotrebovanie kopirovacieho stroja a pod).

3.2 Nakol’ko zakon o verejnom obstardvani neupravuje ziadny formalny postup, ktory by mal verejny
obstaravatel’ aplikovat’ pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou, verejny obstaravatel’ zvolil pravidla
apostupy pre zaddvanie takejto zdkazky pricom vzal do Uvahy najmid charakter, rozsah,
hodnotu, dostupnost’ predmetu zakazky pri dodrzani principov verejného obstaravania.

Verejny obstaravatel’ stanovil nasledovné finan¢né limity na zaklade ekonomickych, prevadzkovych
a kapacitnych moZnosti:

3.2.1 ak predpokladana hodnota zékazky v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsSie obdobie ako jeden kalendarny rok pri nakupe
tovaru, sluzieb, stavebnych prac nepresiahne 5 000 € s DPH verejny obstaravatel’ povol'uje
priamy nakup bez aplikovania postupov zakona o verejnom obstaravani,

3.2.2 ak predpokladana hodnota zédkazky v priebehu kalendirneho roka alebo pocas platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok pri ndkupe
tovaru, sluzieb, stavebnych prac presiahne 5 000 € bez DPH ale neprekroci financ¢né limity
ustanovené v § 5 bod (3) ods. a) az d) zakona o verejnom obstaravani ,zodpovedna osoba
za verejné obstaravanie postupuje v sulade s § 6 ods. 1 zakona o verejnom obstaravani
ato tak, ze stanovi predpokladani hodnotu zakazky na zaklade udajov a informacii
0 zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zédkazky. Ak zodpovedna osoba nema
uvedené informacie k dispozicii ur¢i predpokladant hodnotu zakazky na zaklade prieskumu
trhu s pozadovanym plnenim alebo na zaklade idajov ziskanych inym vhodnym spdsobom.
Zodpovedna osoba z ur¢enia PHZ uchovéva informacie a podklady, na zaklade ktorych urcila
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predpokladanti hodnotu Postup sa bude povazovat’ za ukonceny, a vittaznému uchadzacovi
Z prieskumu trhu bude vystavena objednavka na plnenie predmetu zikazky..

4) Naopak, ak ide o zakazku, ktora je vo vysSej hodnote, verejny obstaravatel’ vtomto internom
dokumente prijal elementarne pravidla zadavania zakazky s prihliadnutim na principy verejného
obstaravania.

Clanok 8
Elementarne pravidla zadavania zakazky
s prihliadnutim na principy verejného obstaravania.

Zodpovedni zamestnanci za pripravu a realizaciu verejného obstaravania postupom podl'a § 117 ZVO
a pri verejnom obstaravani vo finanénom limite nad 10 000 € s DPH postupuji na ziklade
ustanoveni tejto Smernice.

1.1. Presne Specifikuju predmet zakazky — vypracuju opis predmetu zakazky, t. j. technickd, funkéna
a uzitkov Specifikdciu predmetu zakazky. Stanovia druh zdkazky: tovar, sluzba alebo stavebné praca.

1.2. Ur¢ia PHZ na zaklade Udajov a informéacii o zdkazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet
zakazky. Verejny obstaravatel’ v dokumentécii k verejnému obstaravaniu uchovéava informacie a podklady,
na zaklade ktorych urcil predpokladan(i hodnotu.

1.3. Ur¢ia, ¢iide o beznii/ nie beznu dostupnost’ na trhu , pomocou testu beznej dostupnosti. Test beznej
dostupnosti zodpovedni zamestnanci, zakladaju do spisu z verejného obstaravania pri zékazkach nad 15 000
eur bez DPH.

1.3.1 v pripade zdkazky beZne dostupnej na trhu postupuji v sulade so zakonom, a to:
e vo finanénom limite vySSom ako 10 000 eur a nizSom ako 15 000 eur postupom zakazky
s nizkymi hodnotami podl'a § 117 ZVO
e vo finan¢nom limite vy$Som ako 15 000 eur mdze sa rozhodnut’ a verejne obstaravat’
prostrednictvom elektronického trhoviska postupom podlimitna zékazka.

1.3.2 v pripade zékazky nie beZne dostupnej na trhu postupuju vsulade s § 117 ZVO vo
finan¢nom limite:
e vySsom ako 10 000 eur a nizSom ako 50 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru
vratane potravin,
e vySsom ako 10 000 eur a nizS§om ako 200 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru,
ktorym su potraviny,
e vySsom ako 10 000 eur a nizSom ako 50 000 eur, ak ide o0 zakazku na poskytnutie sluzby,
ktora nie je zdkazkou na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zakona,
e vySSom ako 10 000 eur a nizSom ako 200 000 eur, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby
uvedenej v prilohe ¢. 1 zakona.
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e vys$som ako 10 000 eur a nizSom ako 150 000 eur, ak ide o0 zdkazku na uskutocnenie
stavebnych prac.
1.4 Urcia kritérium hodnotenia v stlade so zdkonom:
a) najlepSicho pomeru ceny a kvality,
b) nakladov pouzitim pristupu nakladovej efektivnosti najmé nakladov pocas Zivotného cyklu
alebo
C) najnizSej ceny.

1.5 Vypracuju Vyzvu na predloZenie cenovej ponuky, ktort elektronicky pos$li minimalne trom
dodavatelom, ktori su opravneni dodavat resp. poskytovat predmet obstaravania; dokladom na
preukazanie opravnenia je vypis z obchodného registra alebo zivnostenského registra alebo iného
registra. Vo vyzve zaviazu dodavatel'ov predloZit’ sut’azné ponuky, v lehote na predkladanie ponuk,
Vv zalepenej obalke, o0sobne alebo dorucené posStou na sekretariat verejného obstaravatela k
zaevidovaniu.

1.6 Vyhodnotenie verejného obstaravania sa uskuto¢ni zodpovednou osobou alebo komisiou verejného
obstaravatela, v stlade s platnym rozhodnutim Statutara organizacie. Z vyhodnotené¢ho verejného
obstaravania zodpovedna osoba vypracuje Zapisnicu z verejného obstaravania. Po celkovom
vyhodnoteni verejného obstardvania zodpovedna osoba obozniami uchadzacov s vysledkom
vyhodnotenia. Uspesnému uchadzadovi
oznami, Ze jeho ponuku verejny obstaravatel’ prijima. Neuspesnému uchadzacovi oznami, ze jeho
ponuku verejny obstaravatel’ neprijima.

1.7 Splnia povinnost’ v stulade S0 v§eobecnym metodickym usmernenim Uradu pre verejné obstaravanie.
V kazdom verejnom obstaravani identifikuju konecni mnoZinu osob, ktoré sa akymkol'vek sposobom
podiel’aju na verejnom obstaravani (napr. osoby pripravujuce opis predmetu zakazky, osoby, ktoré sa
zaoberaju stanovenim predpokladanej hodnoty zakazky, financnym rozpoctom, ktory ma byt’ pouzity
na predmet zakazky, podmienkami ucasti, kritériami na vyhodnotenie pontk, vratane pravidiel ich
uplatnenia, zmluvnymi podmienkami, vysvetlovanim podkladov, pripravou elektronickej aukcie alebo
nastavenim softvéru, ktory bude pouZity na realizaciu verejného obstaravania, preberanim ponuk alebo
ziadosti o ucast’, dorucovanim pisomnosti a pod.) a zabezpec€ia podpisanie formularu pre Konflikt
zaujmov podla § 23 zakona.

1.8 Spésob vzniku zavizku medzi verejnym obstaravatelom a vitaznym uchddzatom je mozné
zabezpecit’ formou objednavky, zmluvy alebo rdmcovej dohody. Ak formou objednavky, objednavka
musi byt podpisand oboma zmluvnymi stranami a zverejnena v stlade S prisluSnym zékonom.
(Ginnost’ zmluvy, objednavky, rdmcovej dohody nasledujuci deni po zverejneni zmluvy v stlade so
zakonom).

1.9 Zodpovedné osoba ma povinnost’ vystavit’ referenciu do 10 dni od dorucenia Ziadosti dodavatel’a
0 vyhotovenie referencie, ak ide 0 zakazku s nizkou hodnotou.
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1.10 Zodpovedna osoba eviduje vSetky doklady a dokumenty a uchovava ich pat’ rokov od  uzavretia

zmluvy.

1.11 Zodpovedna osoba je povinna uverejnit’ v profile sithrnnu spravu o zakazkach s nizkymi hodnotami

1)

2)

s cenami vy$S$imi ako 5 000 eur s DPH za obdobie kalendirneho $tvrt’roka do 30 dni po skonceni
kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takato zakazku uvedie najmi hodnotu zékazky, predmet
zakazky a identifikaciu dodéavatela.

Clanok 9
Postupy pri priamom zadavani zakaziek

Ak je finan¢ny limit zakazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby nizsi alebo rovny ako 50 000 eur bez
DPH a limit zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac je nizsi alebo rovny ako 150 000 eur bez DPH
a verejny obstaravatel’ vyhodnoti situaciu tak, ze ide 0 havariu, Zivelni pohromu alebo mimoriadnu
udalost’ s nasledkom §kody na majetku, Zivote, zdravi, Zivotnom prostredi alebo pride k preruseniu
resp. obmedzeniu prevadzky, v takom pripade spiSe zodpovedny zamestnanec O tejto skutocnosti
»Zapisnicu z havarijnej udalosti, Zivelnej pohrome alebo mimoriadnej udalosti*. K zapisu z havarijnej
udalosti prilozi fotodokumentaciu, cenovii ponuku dodavatela, a kompletni dokumentaciu predlozi na
schvalenie Statutarovi organizacie.

Zapis z havarijnej udalosti obsahuje minimalne:
e podrobny popis vzniknutej havarijne;j situacie a pri€iny jej vzniku,
e predpokladané nevyhnutné néklady na odstranenie havarijnej situacie — na zéklade jednej cenovej
ponuky
e fotodokumentaciu
e technicky protokol odborne sposobilej osoby

Verejny obstaravatel’ vzal do uvahy charakter, rozsah, hodnotu, dostupnost’ predmetu zakazky,
vychadzajuc predovsetkym z ekonomickych, prevadzkovych a kapacitnych moznosti a nadefinoval
do smernice tovary, sluzby a stavebné prace pri ktorych verejny obstaravatel’ nie je povinny
realizovat’ verejné obstaravanie postupom podl’a § 117 ZVO. Verejny obstaravatel’ mal na zreteli
aj ta skutocnost’, Ze na zaklade poziadaviek prislusnych riadiacich organov a vnatornych kontrolnych
organov boli splnené podmienky primeranosti vynakladania financnych prostriedkov na obstaranie
pozadovaného predmetu zékazky.

Dodanie tovarov:
e pouzitie fondu Statutdra organizécie na reprezentacné tcely,
e vecné a kvetinové dary pri zivotnych jubileach, vyrociach, oslavach a pod.,
e drobné reklamné predmety, knizné dary, informacné publikacie organizacie,
e drobné ocenenia pre Sportovcov, Ziakov, pedagdgov pri r6znych sitaziach a slavnostiach,
e drobna vyzdoba organizacie okrem vianocnych a silvestrovskych 0zdob,
e obcerstvenie poskytnuté hostom, nespadajuce do reStauranych sluzieb,
e mliecny a ovocny program poskytnuty detom a zZiakom $kol a Skolskych zariadent,
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e Specialne tlaciva, $pecidlny material, diplomy a podobne,

e odborna literattra, odborné ¢asopisy, drobné vzdelavacie predmety a pomocky pre ZS a MS

e tovar, ktory ztechnickych dévodov, umeleckych dovodov alebo z dévodov vyplyvajacich
Z vyhradnych prav moze poskytnut’ len urcity dodavatel’.

Poskytnutie sluzieb:

e pouzitie fondu Statutdra na reprezentacné ucely,

e postové, prepravng, Speditérske a kuriérske sluzby,

e intelektudlne sluzby na zaklade referencii, skusenosti z minulosti, praxe, vzdelania napr.:
prekladatel'ské sluzby, poradenstvo a sluzby vo verejnom obstardvani, ekonomické sluzby
a poradenstvo,

e skolenia, kurzy, semindre,

e servis zariadeni u autorizovanych dodavatel'ov,

e sluzby, ktoré z technickych dovodov, umeleckych dovodov alebo z dévodov vyplyvajucich
Z vyhradnych prav méze poskytnut’ len urcity dodévatel’.

Uskuto¢nenie stavebnych prac:

1)

2)

3)

4)

e stavebné prace, ktoré ztechnickych dovodov, umeleckych doévodov alebo z dovodov
vyplyvajucich z vyhradnych prav moze poskytnut’ len urcity dodavatel’.

Clanok 10
Zaverefné ustanovenia

V pripade ak dojde k zmenam zékona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni neskorSich
predpisov, alebo k nadobudnutiu u¢innosti niektorych ustanoveni tohto zékona, ktoré by sa tykali
postupu verejného obstaravatela pri obstaravani predmetu zdkazky, bude verejny obstaravatel
prihliadat’ na tieto zmeny a upravi Smernicu.

Tato smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov verejného obstaravatel'a a po jej vydani
a oboznameni sa s iou st povinni vsetci zamestnanci ju dodrziavat’.

Tato smernica nadobuda ucinnost’ 6. 6. 2018. Tymto sa zaroven ruSia vSetky doterajSie interné
normy, bez ohl'adu na ich formu, ktoré upravovali postup zamestnancov pri realizécii ukonov
stivisiacich s verejnym obstardvanim.

Neoddelitelnou sucastou Smernice je 15 priloh.

Starosta Obce MuzZla, Ing. Farkas Ivan

V MuiZle , dna 5. 6. 2018
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Priloha ¢. 1

Obec Muzla, 943 52 Muzla 711

Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky
(povinna priloha k objednavke do financného limitu 1000 eur bez DPH)

1. Nézov verejného obstaravatel'a: Obec Muzla

2. Predmet/nazov zakazky:

3. Druh zakazky (tovary/sluzby/stavebné prace): .......ccoooiiiieiiniiiieie e

4. Sposob urcenia PHZ:

a) Prieskum trhu

b) Rozpocet stavby (stavebného diela, alebo stavebnych prac)

) Na zaklade predchadzajucich zakaziek

d) Na zaklade tdajov z elektronického trhoviska

e) Inym sposobom:

5. Podklady preukazujice urenie PHZ: ..o

6. Vysledna PHZ:

8. Miesto a datum:
9. Prilohy:

Objednavka

Zmluva

15
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Priloha ¢&. 2

Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky
do hodnoty 2000 eur bez DPH

(d’alej len ,,PHZ*) podl'a § 6 zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ako ZVO)

1. Identifikacia verejného obstaravatela

no

Nazov: Obec Muzla
Sidlo: Muzla 711
Kontaktna osoba:
e-mail:

telefon:

Nazov predmetu zakazky:

. Sposob urcenia PHZ:

[ ] e-mailom (vyphit bod 4.)

[ ] postou (vyphit bod 4.)

[ ] informéacie z webu (vyplnit’ bod 4.)

[ ] informacie z cennikov, katal6égov, informacnych materidlov, atd’. (vyplnit’ bod 4.)
[ ] uréenie PHZ na zaklade aktualneho znameho plnenia (vypnit bod 5.)

Urcenie PHZ e-mailom, postou alebo na zaklade informacii z webu, z cennikov, katalogov,
informacnych materialov, atd’. — identifikacia oslovenych subjektov a zistenych indikativnych
cien:

Oslovené subjekty Détum

P& a) obchodné meno Cena bez | DPH20% | Cena s DPH | zistenia

e b) adresa sidla, resp. miesta podnikania DPH (EUR) | (EUR) (EUR) indikativnej
¢) ICO (ak je to relevantné) ceny

d) web stranka ponuky (ak je to relevantné)

a)
b)
c)
d)

a)
b)
c)
d)

a)
b)
c)
d)

Vypodet PHZ EUR bez DPH
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Predpokladana hodnota zakazky sa urci ako aritmeticky priemer cien/ponuk uchadzacov za cely
predmet zakazky v EUR bez DPH.

5. Urcenie PHZ na zaklade aktuialneho zniameho plnenia — odévodnenie:
Identifikacia plnenia

a) obchodné meno dodavatel'a

b) adresa sidla, resp. miesta podnikania dodavatel’a

¢) ICO (ak je to relevantné)

d) datum plnenia

e) identifikacia dokladu (faktara, zmluva, ramcova
dohoda...) a ¢islo dokladu
Odovodnenie uréenia PHZ

PHZ v EUR bez DPH

Na zaklade prieskumu trhu urcil verejny obstaravatel’ celkovii predpokladanti hodnotu zakazky na
........................... EUR bez DPH.

Zakazka bude zadédvana postupom podla ..........ccceerueenneen.

starosta Obce Muzla

V Muzle , dia 31. 5. 2018

17
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Priloha ¢. 3
ZIADANKA

na verejné obstaravanie tovarov, sluzieb a stavebnych prac,

nie bezne dostupnych na trhu

v zmysle zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskor$ich predpisov (d’alej len ,,ZVO*)

1. Predkladatel’ Ziadanky:

Nazov :

Adresa :

Meno a priezvisko | Tel.&./ e-mail | Podpis
Ziadatel’ (vecne prislu$ny zamestnanec):

Zodpovedny rieSitel’ projektu (v pripade, Ze zdkazka bude financovand z financnych
prostriedkov, alebo inych projektov)
Poznamka

Ziadatel’ nesie plnii zodpovednost’ za spravne definovanie predmetu zakazky a jeho technickii
Specifikaciu — opis predmetu zakazky!

2. Typ zakazky:
(zakazka na dodanie tovaru, sluzieb resp. uskuto€nenie stavebnych prac — hodiace sa podciarknite)

(uved’te aspon jeden CPV kdd najvyznamnejsi k opisu predmetu zakazky)

3. Nazov predmetu zakazky:
(vyplni predkladatel’ poziadavky)

4. Zdovodnenie potreby obstaravania zakazky:
(v pripade realizécie projektu jeho nazov)

ITMS kod projektu:
Operacny program:

5. Predpokladana hodnota v EUR bez DPH: ...
(uved’te sposob stanovenia predpokladanej hodnoty v sulade s § 6 ZVO — ak relevantné)
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6. Sposob zadania zakazky (v pripade zakazky podla § 117 ZVO):

[~ priame oslovenie min. 3 uchaddzacov [ zverejnit’ v profile na webovom sidle VO
7. Specifikacia poZiadavky:

a) opis predmetu zakazky:

b) pozadovana lehota dodania:
(resp.: trvanie aktivity, zmluvy od — do (objednavky), zmluva na urcity ¢as, pocet mesiacov)

8. Zabezpecenie financovania zakazky z nasledovnych zdrojov (polozka podla aktuilneho
programového rozpoctu):

a) rozloZenie financovania predmetu zakazky podl’a jednotlivych rokov:

(v pripade potreby pridajte d’al$ie riadky a stipce alebo aktualizujte polozky)

ROK 20....... 20....... 20...... 20......
Bezné vydavky | Kapitalové Bezné vydavky | Kapitalové
vydavky vydavky
v EUR bez DPH
Sadzba DPH
Z toho
Spdsob platby

Nérok z rozpoctu

b) suhlas/ nesuhlas (veduci odboru predkladajiceho Ziadanku)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:

c) suhlas/nesthlas (garant rozpoctovej polozky)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:

d) stihlas/nesiihlas (starosta OU)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:
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liriloha ¢. 4
ZIADANKA

na verejné obstaravanie tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac

cez elektronické trhovisko (EKS)

v zmysle zékona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zékonov
v zneni neskor$ich predpisov (d’alej len ,,ZVO*)

1. Predkladatel’ poziadavky:
Meno a priezvisko Tel. ¢. / e-mail Podpis

Ziadatel
Zodpovedny rieSitel’
projektu

Ziadatel’ nesie plnti zodpovednost’ za spravne definovanie predmetu zakazky a jeho technicku
Specifikaciu — opis predmetu zakazky!

2. Nazov predmetu zakazky:
(vyplni predkladatel’ poziadavky)

3. KPiacové slova:
(uved'te pojmy, ktoré mozno na danom relevantnom trhu s danym predmetom zakazky spojit’ a ktoré
umoznia fulltextové vyhl'adavanie)

4. CPV pozadovaného tovaru, sluzby alebo stavebnej prace:
(v stilade s klasifikaciou podl'a hlavného slovnika obstaravania)

Predmet zikazky CPV kod

5. Druh zakazky:

[~ Tovar [ Sluzba [~ Stavebna praca

6. Funkéna Specifikacia predmetu zakazky:
(sluzi na vyjadrenie funkcie alebo ucelu predmetu zakazky; funkénou Specifikaciou predmetu zakazky
je opis funkcii alebo ucelu predmetu zakazky).

7. Technicka Specifikacia predmetu zakazky:

Pri podrobnom opise je potrebné vyplnit' cast’ ,,Funkéna Specifikdcia® alebo cast’ ,,Technicka
Specifikacia®“. V ramci casti ,,Technickd Specifikdcia® je mozné opisat’ predmet zakazky dvomi
alternativnymi spdsobmi, ktoré mozno aj kombinovat. V prvej Casti ,,Technické vlastnosti® sa
uvadzajii technické vlastnosti, ktoré mozno opisat’ s pouzitim fyzikdlnych, chemickych,
matematickych a inak ciselne vyjadritelnych (kvantifikovatelnych) jednotiek. V druhej Ccasti
,» Technické vlastnosti* sa uvadzaji technické vlastnosti, ktoré nemozno opisat’ s pouzitim fyzikalnych,
chemickych, matematickych a inak Ciselne vyjadritelnych (kvantifikovatelnych) jednotiek. Ide o
slovné opisy predmetu zédkazky, kde pre opis urcitej vlastnosti je potrebné pouzitie urc¢itych ucelenych
viet alebo textov. Ak nemozno pri urcitej Specifikécii jednoznac¢ne od¢lenit’ hodnotu/charakteristiku
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od oznacCenia/opisu, vyplni sa prvé pole a pole ,,Hodnota/charakteristika® sa nechd prazdne. Do
Opisného formularu je mozné vlozit” aj prilohu. Moze ist’ o obrazok, graf, fotografiu, perovku, nakres
a podobne, ktoré su nevyhnutné na presnu Specifikaciu predmetu zakazky. Systém neumozni vkladat

textové subory.

Technické vlastnosti

Jednotka

Minimum

Maximum

Presne

Technické vlastnosti

Hodnota / charakteristika

Pozn.: V pripade potreby je nutné pridat’ nové riadky.

8. Zmluvné podmienky:
1. Miesto plnenia zmluvy:
Stat:

Kraj:

Okres:

Obec:

Ulica a ¢islo:

2. Cas/lehota plnenia zmluvy:

3. Dodavané mnoZzstvo/rozsah zmluvného plnenia:

Jednotka:
Pozadované mnozZstvo:

4. Maximalna vyska zdrojov:

5. Druh vSeobecnych zmluvnych podmienok:
6. Druh financovania:

[~ zikazka je financovana zo zdrojov EU

™ zhkazka nie je financovana zo zdrojov EU

Nazov projektu

ITMS koéd projektu

Nézov operacného programu

9. Finan¢né zdroje su k dispozicii:
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10. Stanoviska dotknutych oséb:

a) suhlas/ nesuhlas (veduci odboru predkladajuceho ziadanku)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:

b) suhlas/nesthlas (garant rozpoctovej polozky)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:

c) sihlas/nesiihlas (starosta OU)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis:
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Priloha ¢. 5

Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky (vzor)
(dalej len ,,PHZ*) podl'a § 6 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ako ZVO)

1. Nazov verejného obstaravatel'a: Obec Muzla

2. Predmet / nazov zakazky:

3. Druh zékazky (tovary / sluzby / stavebné prace):

4. Kod CPV:
5. Spdsob uréenia PHZ:

a) Prieskum trhu

b) Rozpocet stavby (stavebného diela, alebo prac)

€) Na zaklade predchadzajtcich zakaziek
d) Na zaklade udajov z elektronického trhoviska

e) Inym vhodnym sposobom:

6. Podklady preukazujuce urcenie PHZ

7. Vysledna PHZ ur¢ena podl'a § 6 zakona ¢. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani:

8. Meno, funkcia a podpis zodpovednej

9. Miesto a datum:

osoby:

10. Prilohy: Priloha ¢. 1 ~ Zaznam z prieskumu trhu

Priloha ¢. X Nazov prilohy

a) zoznam oslovenych dodavatelov :

Nazov osloveného B . N . Prijata ponuka:

i Datum oslovenia | Sposob oslovenia , .
dodavatel’a ano/nie

b) zoznam predlozenych ponuk:
Suma ponuky
Nazov dodavatela, ktory | Datum relevantna pre ,
.. .. .. Poznamka

predlozil ponuku predloZenia urcenie PHZ

v EUR bez DPH

€) zoznam identifikovanych cennikov/zmlav/plneni:
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Identifikacia
udaju

zdroja

Odkaz na
internetovu stranku
(ak relevantné)

Suma relevantna
pre urcenie PHZ
v EUR bez DPH

Poznamka

d) iné relevantné podklady preukazujuce vykonanie prieskumu trhu:

vysledna PHZ stanovena aritmetickym priemerom
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Priloha ¢. 6

Test beznej dostupnosti zakazka

zékazka PHZ viac ako 15 000 eur bez DPH

Druh zakazky:

Predpokladana hodnota zakazky: ..................... eur bez DPH

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. 0) ZVO st vymedzené

kumulativnym sposobom a pri ,,teste beZznej dostupnosti® musi byt’ naplnena kazda z uvedenych
podmienok:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano | Nie
nie su vyrdbané, poskytované alebo
1 | uskutoc¢iiované na zéklade Specifickych
a pre dany pripad jedine¢nych poziadaviek
st pontkané v podobe, Vv ktorej
st bez vacsich uprav ich vlastnosti alebo
2 |prvkov aj dodané, poskytnuté alebo
uskutocnené — t. j. neboli Specifikované
jedine¢né poziadavky

s vpodobe, Vvakej su dodavané,
poskytované alebo uskutociované
pre verejného obstaravatel'a
3 | aobstaravatela, dodavané, poskytované
alebo uskutoc¢iiované aj pre spotrebitel'ov
a iné osoby na trhu — t. j. nebolo potrebné
ich upravit’ (ich vlastnosti, podobu)

V pripade, ak st odpovede na otazky &. 1 — 3 ANO, je mozné uviest, ze predmet zakazky je v danom
Case bezne dostupny na trhu.

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 stanovuji podporné pravidlo,
ktoré by malo uPahcit’ spravnu kategorizaciu vo vzt'ahu k beZnej dostupnosti na trhu:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie
4 |sa urCené na  uspokojenie  beznych

prevadzkovych potrieb
5 | st spotrebného charakteru

V pripade, ak s odpovede na otazky ¢. 4 —5 ANO, je pravdepodobné, e predmet zakazky je v danom
Case bezne dostupny na trhu.
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1jima erie na vedomie, ze uvedenie nepravdivych informacii v tomto vyhlaseni je mozné
Pr tel’ berie na vedomie, denie nepravdivych informacii v tomt hlaseni je
povazovat’ za podstatné porusenie Zmluvy o poskytnuti nenavratného finan¢ného prispevku.

Zaver

Bezne dostupny/a tovar,
alebo stavebna praca

sluzba

Nie bezne dostupny/a tovar, sluzba
alebo stavebna praca

“Nehodiace sa preskrtnite

Prijimatel’ uvedie konkrétne dovody, na zéklade ktorych formuloval svoje odpovede k podmienkam ¢.
1 az 3 vo vzt'ahu k danému predmetu zakazky.

Odovodnenie:

26



Obec Muzla, 943 52 Muzla 711

Priloha &. 7

Vyzva na predloZenie cenovej ponuky

Adresat: Vas list ¢./zo dna: - / -
Nase ¢islo:
Vybavuje:
Mobil:
Email:
VEC:

Zaslanie vyzvy na predloZenie cenovej ponuky

Dovol'ujeme si Vas poziadat’ o predlozenie cenovej ponuky na uskuto¢nenie stavebnych prac pod
NAZVOIN. t1ttteieeiurrieesansrneesssnneeesassseeessssnneesssnsnsneens

V prilohe Vam zasielame vyzvu na predlozenie cenovej ponuky. O¢akavame, Ze sa procesu verejného
obstaravania zlcastnite a predloZite akceptovatel'nii cenovl ponuku na pozadovany predmet zadkazky
zadavany postupom podla § 117 ,, zakazka s nizkou hodnotou ,, zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ZVO) v stlade s vyzvou na
predkladanie ponuk.

S pozdravom,

starosta Obce Muzla
V Muzle , dna

Priloha: Vyzva na predkladanie cenovych ponuk
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Vyzva na predkladanie cenovych ponuk (vzor)
zakazka postupom podl'a § 117 ,,zdkazka s nizkou hodnotou* v stlade so zdkonom
€. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani v zneni neskorSich predpisov

1.Identifikacia verejného obstaravatela
Nézov: Obec Muzla
So sidlom :

Zastipena :

ICO :

DIC:

Email:

Kontaktna osoba vo veciach verejného obstaravania:
Telefon:

Email:

2. Nazov predmetu obstaravania:
3. Slovnik spolo¢ného obstaravania (CPV):
4. Opis predmetu obstaravania:

5. Cena:

Cena diela musi byt’ stanovena pre predmet zakazky vo formate:
v ako cena celkom bez DPH,
v vyska a sadzba DPH a
v" cena celkom vratane DPH.
Pokial’ uchadzac nie je platcom DPH, tak na tito skuto¢nost’ v ponuke upozorni.
Cena musi zahfnat’ vSetky naklady uchadzaca stvisiace s predmetom obstaravania.
6. Predpokladana hodnota zikazky:

................................................ bez DPH

7. Rozdelenie predmetu: NIE

8. Moznost’ predloZenia variantnych rieSeni: NIE
9. Trvanie zmluvy alebo lehota dodania:

10. Lehota viazanosti ponuk:

11. Lehota na predkladanie ponuk:

lehota na predkladanie pontk je do: ....c.ccovevevieieiiciiinnnens V pripade dorucenia poStou
musi byt ponuka v stanovenej lehote dorucena na
AATESU ettt Datum postovej peciatky nie je rozhodujici.

Po uplynuti lehoty na predkladanie pontk nie je mozné predloZzené ponuky odvolat’.
Ponuky po predlozeni nemozno menit’ ani dopiiiat’. Po uplynuti lehoty na predkladanie
ponuk je zmena alebo doplnenie ponuky vylacend. Pripadnd oprava zrejmych chyb
a nespravnosti, ktoré vznikli pri vyhotoveni ponuky je mozna aj po uplynuti lehoty na
podavanie ponuk;

ponuky sa predkladaju v slovenskom jazyku a v mene EUR; obalka musi byt zretel'ne
oznacena napisom ,,Obstaravanie — neotvarat’!“, heslom obstardvania..................... ,
ako aj obchodnym menom a sidlom obstaravatel'a a uchadzaca.
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12. Podmienky ucasti uchadzacov:

12.1 Osobné postavenie

Uchéadza¢ musi spiiiat’ podmienky Géasti tykajuce sa osobného postavenia podla § 32 ods. 1
pism. e) zékona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a preukdzat’ ich splnenie dokladmi
podl'a § 32 ods. 2 pism. e) alebo ekvivalentnymi dokladmi v origindlnom vyhotoveni alebo ako
fotokopiu tohto dokladu — doklad o opravneni uskutociiovat’ prace, ktoré si predmetom
tejto zakazky.

12.2 Navrh na plnenie Kkritérii — vyplneny Vykaz vymer

12.3 Podpisana zmluva o dielo

13. Kritéria na hodnotenie ponuk:

* v

v

14. Podmienky financovania:
15. Typ zmluvy:
Zmluva o dielo

16. Dopliiujuce informacie:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Sposob vyberu najvhodnejSej ponuky: Verejny obstardvatel vymenuje komisiu
verejné¢ho obstardvatel'a na vyhodnotenie ponuk.

Lehota na ozndmenie vitaznej ponuky: Verejny obstaravatel oznami uspeSnému
uchadzacovi v lehote do 10 pracovnych dni od vyhodnotenia ponuk, ze jeho ponuku
prijima, neuspesnému uchadzacovi oznami v lehote, ze jeho ponuku neprijal.

Verejny obstaravatel’ urci vitazného uchadzaca za podmienok: splnil vSetky podmienky
Verejny obstaravatel’ si vyhradzuje prdvo menit podmienky obstardvania alebo
obstaravanie zrusit’ v pripade ak:

ani jedna z predlozenych ponuk nebude zodpovedat’ poziadavkam stanovenych v tejto
VyZve;

sa zmenili okolnosti, za ktorych bolo toto obstaravanie vyhlasené;

ponuka uchadzacov bude vyssia ako predpokladana cena obstaravania;

nebude predlozena ani jedna ponuka.

Uchadza¢i nemaju narok na nahradu nakladov spojenych s ucastou na tomto
obstaravani.

Verejny obstaravatel” si vyhradzuje pravo odmietnut’ vSetky predloZzené ponuky.

starosta Obce Muzla

V Muzle , dna

Prilohy:
Priloha €. 1 Néavrh na plnenie kritérii
Priloha ¢. 2 Zmluva

29



Nazov verejného obstardvatela

Priloha ¢. 1 Navrh na plnenie kritérii

SUTAZNA PONUKA

1. Zéakladné udaje uchadzaca:

Obchodné meno spolocnosti:

Adresa sidla spoloc¢nosti:
Konatel’ spoloc¢nosti:
1CO:

DIC:

IC DPH:

Zastupeny:

Tel:

E-mail:

Nazov predmetu
obstaravania:

Celkova cena diela
bez DPH:
v silade s Vykazom vymer

DPH:

Celkova cena diela
s DPH:
Vv sillade s Vykazom vymer

Datum: ..ooovvveeeeeeeeeienn,

POAPIS: e,

(vypisat meno, priezvisko a funkciu opravnenej osoby uchadzaca)
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Nazov verejného obstardvatela
Priloha ¢. 8

Zapisnica z otvarania a vyhodnotenia ponik

podla zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorsich predpisov

© N o g B~ w0 NP

Nazov verejného obstaravatel'a: Obec Muzla

Sidlo verejného obstaravatel'a: Muzla 711

Predmet / ndzov zakazky: ..o
Druh POSTUPU: s
Datum a €as vyhodnotenia: = ....coooiiiiiiiiiee e
Miesto VYhodnotenia: o
Pritomni Clenovia KOMISIE:  .....coceeiiiiiieiiieiee e
Zoznam uchédzacov, ktori predlozili ponuky:

Poradie uchadzacov a identifikaciu Gispesného uchadzaca alebo uspes$nych uchadzacov s
uvedenim dovodov uspesnosti ponuky alebo ponuk; podiel subdodavky, ak je znamy:

Obchodné meno / nazov Podiel
uchadzaéa, sidlo /| Poradie

miesto podnikania | uchadzadov
uchadzaca

Navrh kritéria na
vyhodnotenie ponuk
predloZené uchadzacom

subdodavky Odoévodnenie

10.
11.
12.

13.
14.

Zoznam vylu¢enych uchadzacov s uvedenim dévodu ich vylucenia:

Dovody vylu€enia mimoriadne nizkych ponuk:

Dovody, pre ktoré ¢len komisie odmietol podpisat’ zapisnicu, alebo podpisal zapisnicu
S vyhradou:

Zaver vyhodnotenia ponuk:

Clenovia komisie na vyhodnotenie ponuk vyhlasuji, e tato zapisnica zodpoveda

skutoc¢nosti, ¢o potvrdzuji svojim podpisom

Mena a podpisy ¢lenov komisie:

XY

Miesto a datum vypracovania zapisnice:
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Nazov verejného obstardvatela
Priloha ¢. 9

Oznamenie o vysledku vyhodnotenia uspeSnému uchadzacovi

Adresét: V4as list &./zo dna: -/ -
Nase ¢islo:
Vybavuje:
Mobil:
Email:
Vec:

Informacia o vysledku vyhodnotenia ponik — uspeSny uchadzac

Predmet zakazky:

Dia .o verejny obstaravatel, vyhlasil verejné obstaravanie na
.................................. v stlade so zakonom ¢. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov.

Po postdeni splnenia podmienok Ucasti, naleZitosti ponuky a poziadaviek na predmet
zakazky a po celkovom vyhodnoteni pontik podl'a kritérii hodnotenia, ste splnili podmienky
ucasti, nalezitosti ponuky a pozZiadavky na predmet zdkazky vyZadované verejnym
obstaravatelom vo vyzve na predloZenie cenovej ponuky a kritérium hodnotenia najnizsia cena
za predmet obstaravania s DPH.

Na zaklade uvedenych skutoc¢nosti, Vam verejny obstaravatel’ oznamuje, Ze ste sa stali
uspesnym uchadzacom a Vasu ponuku verejny obstaravatel’ prijal a podpiSe s Vami
objednavku , kupnu zmluvu, ramcovu dohodu ......

S pozdravom,

starosta Obce Muzla

V Muzle , dia
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Nazov verejného obstardvatela
Priloha ¢. 10

Oznamenie o vysledku vyhodnotenia neuspeSnému uchadzacovi

Adresat: Vas list &./zo dna: -/ -
Nase ¢islo:
Vybavuje:
Mobil:
Email:
Vec:

Informacia o vysledku vyhodnotenia ponuk — neuspeSny uchadzac

Predmet zakazky:

Dna . verejny obstaravatel, vyhlasil verejné obstardvanie na
...................... v stlade so zdkonom ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov.

Po posudeni splnenia podmienok ucasti, nalezitosti ponuky a poziadaviek na predmet
zakazky a po celkovom vyhodnoteni pontk podl'a kritérii hodnotenia, ste splnili podmienky
ucasti, nalezitosti ponuky a pozZiadavky na predmet zdkazky vyZadované verejnym
obstaravatelom vo vyzve na predloZenie cenovej ponuky.

Plnenim kritéria stanoveného verejnym obstaravatel'om ste sa umiestnilina ....... mieste.
Vitaznym uchadzacom sa stala spolo¢nost’:

Na zaklade uvedenych skuto¢nosti, Vam verejny obstaravatel’ oznamuje, ze ste sa stali
neuspeSnym uchadzacom a Vasu ponuku verejny obstaravatel’ neprijal.

Za Ucast’ na predmetnom verejnom obstaravani d’akujeme.

S pozdravom,

starosta Obce Muzla

V Muzle , dna
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Nazov verejného obstardvatela
Priloha ¢. 11

Konflikt zaujmov

podl'a § 23 zékona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani

Meno:

(uvedie sa meno zainteresovanej osoby)

Priezvisko:

(uvedie sa meno zainteresovanej osoby)

Datum narodenia:

Status:

(uvedie sa datum narodenia zainteresovanej

0soby)

(uvedie sa udaj, ci zainteresovand osoba je
zamestnancom VO, subjektom na zdklade
ineho ako pracovnopravneho vztahu, pricom
sa identifikuje tento zmluvny vztah) Napr.

osoba vykondva ulohy vo verejnom
obstaravani na zdklade plnej
moci/mandatnej

zmluvy, zmluvy o vykone c¢innosti.

Pravomoci vo vdzbe na verejné obstaravanie:

(uvedie sa postavenie osoby vo vizbe na

opravnenia v procese verejného

obstaravania) Napr. osoba je zodpovedna

za vypracovanie navrhu zmluvy vo verejnom
obstaravani/osoba  je zodpovednd  za

realizaciu procesnych ukonov vo verejnom

obstaravani/osoba  je  zodpovednd  za
pripravu opisu predmetu zakazky/osoba

schvaluje sutazné podklady/clen komisie na

vyhodnotenie ponuk/statutar  schvalujuci
sutazné podklady a podpisujuci
zmluvu/osoba  nastavujuca  elektronicku
aukciu.
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Nazov verejného obstardvatela

Vyjadrenie zainteresovanej osoby:

vo vztahu k verejnému obstardvaniu na

13

predmet zédkazky .,............. :

som/nie som (vybrat' moznost’)
v konflikte zaujmov vo vztahu k:

hospodarskemu subjektu, ktory sa zucastnuje
pripravnych trhovych konzultacii,

zdujemcovi,
uchadzacovi,
ucastnikovi alebo

dodavatelovi

Datum:

(uvdadza sa datum podpisu zainteresovanej
0soby)

Podpis zainteresovanej osoby:
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Nazov verejného obstardvatela
Priloha ¢. 12

ZAPISNICA Z HAVARIINEJ UDALOSTI

slizi ako Z1adost’ Pre ....cccviiviinienieeieiieseenes na rieSenie vzniknutych havarijnych situacii
a na kapitalové vydavky na rieSenie vzniknutych havarijnych situcii.

Verejny obstardvatel: ..o , tymto oznamuje zriad’ovatel'ovi
................................ , ze dna DD. MM. RRRR nastala nasledovna udalost’:

Popis vzniknutej havarijnej situacie:

Je potrebné co najpodrobnejsie opisat’ vzniknutu havarijnu situdciu a priciny jej vzniku.
Havariu sposobili priciny: fyzické a moralne opotrebovanie materidalu, nepriazen pocasia,
skrat elektrickeho zariadenia, poZiar, ina nepredvidatelna udalost.

Havaria ohrozuje:
Zivot, zdravie deti, ohrozuje majetok, moze dojst’ k Sireniu §kéd na majetku apod.

Predpokladané nevyhnutné naklady na odstranenie havarijnej situacie:

Je potrebné zavolat jedného odbornika, ktory podrobne vo svojom rozpocte popise
predpokladané nevyhnutné naklady na odstranenie havarijnej situdcie ( rozpocet bude tvorit
prilohu tohto zadpisu) .

Navrh rieSenia:

Verejny obstaravatel’ s poukazom na uvedené skutocnosti bude postupovat v odstraneni
havarie priamym zadanim zdkazky dodavatelovi opravnenému dodavat, poskytovat,
uskutociiovat predmet zdkazky v siilade s Obchodnym registrom, Zivnostenskym registrom...

Identifikacia zhotovitel’a:
(identifikacné udaje spolocnosti, ktord pripravovala havarijny rozpocet)

Termin odstranenia havarie:

Prilohy:

rozpocet havarie
fotodokumentacia

technicka sprava odborne spdsobilej osoby

starosta Obce Muzla

V Muzle , dna
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Priloha ¢. 13

ZRIADENIE

komisie na otvaranie ponuk, vyhodnotenie splnenia podmienok ti¢asti a vyhodnotenie predmetu
zakazky

Predmet zakazky:

Druh postupu: zakazka s nizkou hodnotou podla § 117 zdkona o verejnom obstaravani
Podla § 51 zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorSich predpisov zriad'ujem komisiu na otvéaranie ponuk, vyhodnotenie
podmienok ucasti a vyhodnotenie predmetu zdkazky v tomto zloZeni.

Predseda komisie:

Clenovia komisie:

Clen komisie bez prava vyhodnocovat’:

Clen komisie je povinny bez zbytoéného odkladu oznamit, Ze nastali skutodnosti, pre ktoré

nemodze byt ¢lenom komisie vzdy, ked’ takéto skutoc¢nosti v priebehu verejného obstaravania
nastanu.

starosta Obce Muzla

V Muzle , dia
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MENOVACI DEKRET

pre ¢lena komisie

%

V zmysle § 51 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskor$ich predpisov Vas menujem ¢lenom komisie na otvaranie
obalok , vyhodnotenie podmienok ucasti a vyhodnotenie kritérii na predmet zakazky pod
NAZVOITL! .eviieiiieeeiiee ettt ettt et e e e nnn e e nr e snn e e e

Otvaranie obalok, vyhodnotenie podmienok ucasti stanovenych verejnym obstaravatel'om na
predmet zakazky sa uskutoCni diia ....ceceeceeecsessnsneens [0 I hodine v priestoroch
verejné¢ho obstaravatel’a.

Povinnost'ou ¢lena komisie je dokladne sa obozniamit’® S Vyzvou o vyhldseni verejného
obstaravania, sitaznymi podkladmi a pripadnymi odpoved’ami na poziadavku o vysvetlenie
sutaznych podkladov. V denl otvarania obalok sa Clenovia komisie dostavia minimalne 15
minit pred samotnym otvaranim ponuk na ur¢ené miesto.

starosta Obce Muzla

V Muzle , dia
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Priloha ¢. 14

CESTNE VYHLASENIE CLENOV KOMISIE

Cestne vyhlasujem, Ze v savislosti s mojim menovanim do komisie na otvaranie ponuk a na
vyhodnocovanie ponuk verejnej sutaze na vyber dodédvatela stavebnych prac
S NMAZVOIMN: ceeererrrrerersrssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses , 7e dodrzim mlcanlivost
a nebudem poskytovat’ informécie o obsahu ponuk pocas vyhodnocovania ponik a zachovam
mlcanlivost’ o informaciach oznacenych ako doverné (§ 22 zakona ¢. 343/2015 Z. z. v zneni
neskorsich predpisov).
Zaroven Cestne vyhlasujem (§ 51 zakona ¢. 343/2015 Z. z. v zneni neskorsich predpisov), Ze:
som bezuhonny.
Za bezthonného sa povazuje ten, kto nebol prédvoplatne odsudeny za trestny ¢in suvisiaci
S verejnym obstaravanim alebo za niektory z trestnych ¢inov podla § 32 ods. 1 pism. a) som
moralne bezihonny (-4), t. j. nebol(a) som pravoplatne odsudeny (-a):
nie som osoba, ktora je alebo v Case jedného roka pred vymenovanim za ¢lena komisie bola
a) uchadzacom, ktorym je fyzicka osoba,
b) Statutarnym organom, ¢lenom S$tatutarneho organu, ¢lenom dozorného organu alebo
in¢ho orgénu uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,
c) spolo¢nikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktord je uchadzacom alebo tichym
spolo¢nikom uchadzaca,
d) zamestnancom uchadzada, zamestnancom zaujmového zdruzenia podnikatel'ov,
ktorého je uchadzac ¢lenom,
e) blizka osoba podla § 116 Obcianskeho zakonnika osobe uvedenej v pod pism. a) az d)
a
f) osoba, uktorej mozno mat’ pochybnost’ o jej nezaujatosti vo vztahu k uchadzacovi
alebo zaujemcovi, najmi ak ide o osobu, ktord sa podiel’ala na priprave dokumentov
vV danom verejnom obstaravani na strane zaujemcu alebo uchadzaca, alebo ktorej moze
vzniknat’ vyhoda alebo ujma v suvislosti s vysledkom vyhodnotenia ponuk.
nezucastiiujem Sa na realizacii predmetu zdkazky, nie som dodavatel'om uchédzaca,
nezobral som a ani nezoberiem od niektorého navrhovatel'a proviziu alebo uplatok za ti¢elom
jeho zvyhodnenia, ani iné nalezité vyhody, ¢i uz hmotné alebo nehmotné.
V hodnoteni budem postupovat’ podl'a svojho najlepSicho vedomia a svedomia a budem
hodnotit’ ponuky uchadzacov objektivne bez akychkol'vek vedl'ajsich vplyvov.
Cestne vyhlasujem, Ze pripadné zmeny uvedenych tdajov bezodkladne pisomne
oznamim predsedovi komisie, resp. vediicemu zamestnancovi vyhlasovatel’a.

Poznam definiciu konfliktu zaujmov, podla ktorej pojem konfliktu zdujmov zahtia
prinajmensom kazda situdciu, ked’ osoby na strane obstaravatela alebo poskytovatela
obstaravacich sluzieb konajuceho v mene obstaravatela, ktori su zapojeni do vykonavania
postupu obstaravania alebo mozu ovplyvnit' vysledok tohto postupu (bez nutnosti ich
zapojenia), maju priamo alebo nepriamo finan¢ny, ekonomicky alebo iny osobny zéujem, ktory
mozno vnimat ako ohrozenie ich nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s danym postupom
VO,
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Podl'a mojich vedomosti nie som s oh'adom na uvedené VO a subjekty, ktoré predlozili ponuky
alebo poziadali o ucast, v ziadnom konflikte zaujmov, ktory by mohol ohrozit’ nestrannost’
a nezavislost’ priebehu a vysledku predmetného VO,

Som oboznameny zo skutocnost’ou, ze v pripade, ak poskytovatel’ alebo iny kontrolny a auditny
organ zisti v predmetnom VO konflikt zdujmov, uvedené zistenie moéze mat vplyv
na opravnenost’ vydavkov a nasledné vylucenie vydavkov suvisiacich s VO z financovania
v plnom rozsahu.

Som si vedomy (-4), ze porusenie tohto ¢estného vyhlasenia sa bude klasifikovat’ ako porusenie
pracovnej discipliny v zmysle prislusnych ustanoveni Zékonnika prace, v pripade prijatia
uplatku sa bude postupovat’ v zmysle ustanovenia § 160 Trestného zakona.

Clen komisie - titul, meno a priezvisko, zastupuje | Datum Podpis
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Priloha ¢. 15

Cestné vyhlasenie

osoby zodpovednej za pripravu podkladov verejného obstaravania o nestrannosti a dovernosti
spracivanych informacii

podla § 22 a § 23 v zmysle zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsSich predpisov (d’alej len ,,zdkon*)

Meno a priezvisko:
cestnevyhlasujem,zZe

Vv suvislosti s mojim menovanim za osobu zodpovednu za pripravu podkladov verejného
obstardvania  a vyhodnoteni sutaznych podkladov na predmet zdkazky pod
J07: AT} 1 o LTS , zachovam mlcanlivost’ o informaciach
oznacenych ako doverné, ktoré mi verejny obstaravatel’ a uchaddzac¢ alebo zdujemca poskytol;
Za doverné informécie je na Ucely tohto zdkona mozné oznacit’ vyhradne obchodné tajomstvo,
technické rieSenia a predlohy, navody, vykresy, projektové dokumentéacie, modely, spdsob
vypoctu jednotkovych cien a ak sa neuvadzaju jednotkové ceny, ale len cena, tak aj spdsob
vypoctu ceny a vzory.

Cestne vyhlasujem, Ze vo verejnom obstaravani nedoslo ku konfliktu zaujmov, ktory by mohol
naru$it’ alebo obmedzit’ hospodarsku stutaz alebo porusit’ princip transparentnosti a princip
rovnakého zaobchadzania.

V pripade akéhokol'vek konfliktu zdujmov vo vztahu k hospodarskemu subjektu, ktory sa
zucCastiiuje pripravnych trhovych konzultacii, zdujemcovi, uchadzacovi, Gcastnikovi alebo
dodavatel'ovi bezodkladne po tom, ako sa o konflikte zdujmov dozviem

Som si vedomad, ze som povinna bez zbytocného odkladu oznamit’ verejnému obstaravatel'ovi
, Ze nastali skuto€nosti, pre ktoré nemdézem byt osobou zodpovednou za pripravu ponuk
verejného obstardvania vzdy, ked takéto skutoCnosti v priebehu verejného obstaravania
nastanu.

Vyhlasujem, Ze budem zachovavat’ ml¢anlivost’ o obsahu sut'aznych podkladov az do dna, ked’
sa poskytnll uchadzacom alebo zdujemcom.
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